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Adenda Programacion docente de la asignatura
FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION Y GESTION

(3° Evaluacion del curso 2019-2020)

Asignatura/Materia/M6dulo FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION Y GESTION

Etapa Educativa BACHILLERATO
OPTATIVA
Curso 20 Tipo/Carécter MODALIDAD
Terminal
Profesor/es responsable/s AZUCENA HERNANDEZ SANCHEZ

Datos de contacto (E-mail,

teléfono...) ahernandez@educa.jcyl.es

Departamento ECONOMIA

e COMPETENCIAS IMPRESCINDIBLES

Estdndares de aprendizaje y competencias estan conectadas en cada uno de los bloques tematicos de la
programacion didactica, siendo las imprescindibles para el tercer trimestre las siguientes:

- Comunicacién linguistica (CCL).

- Competencia matematica y competencias bésicas en ciencia y tecnologia (CMCCT).
- Competencia digital (CD).

- Aprender a aprender (CAA).

- Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor (CSIEE).

e CONTENIDOS ESENCIALES (Pautas para la seleccién, concrecién y priorizacién)

Pautas para la seleccion, concrecion y priorizacion:
— Consecucion de la madurez del alumnado para alcanzar los objetivos de Bachillerato.
— Valor en su desarrollo emocional, motivacional, profesional y propedéutico.
— Aporta o no calificacién a la EBAU en Castilla 'y Ledn.
— Carécter propedéutico de los contenidos ligados con la orientacién académica y profesional de los
estudiantes.
— Relacion con el paradigma de aprendizaje a lo largo de la vida del alumnado y la resilencia.
— Contenidos ya introducidos en bloques de contenidos anteriores.
— Grado de carga tedrica imprescindible para poder realizar problemas, ejercicios y actividades practicas.

— Relacion con los estandares de aprendizajes evaluables que se consideran ya basicos en la programacion.

Bloque 6: | “Gestién de los recursos humanos”

Contenidos esenciales

La Planificacién y gestion: prevision de necesidades, ejecucion de planes e integracion del personal. Reclutamiento,

seleccidén, promocion y formacion de personal. La contratacion de personal. El contrato de trabajo y sus tipos.

Contenido en el que seincidira menos 0 no se desarrollara

Legislacién laboral y de la Seguridad Social. Los documentos administrativos y de retribucion de salarios
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Bloque 8: “Gestion de las necesidades de inversién y financiacion. Viabilidad de la

empresa”

Contenidos esenciales

Estructura econémica y financiera. Equilibrio entre activos y pasivos. Viabilidad economica y financiera. Las
decisiones de Inversién. La Previsién de tesoreria. Corriente de pagos y cobros. Problemas de liquidez y sus

consecuencias. Viabilidad del Proyecto empresarial.

Contenido en el que se incidira menos o no se desarrollara

Instituciones e intermediarios financieros. Servicios y Productos bancarios. Plan de inversiones y métodos de
seleccién de inversiones. Las Decisiones de financiacién: Fuentes, necesidades y costes de financiacién. Sistemas

de busqueda de fuentes de financiacion.

Bloque 9: | “Exposicion publica del desarrollo de la idea de negocio”

Contenidos esenciales

Elaboracién, redaccién y comunicacion del proyecto de empresa. Las Tecnologias de la Informacion y Comunicacién

en el proceso de exposicion del proyecto empresarial. Presentacion del proyecto

Contenido en el que se incidirA menos o no se desarrollara

Todo se considera esencial.

e TEMPORALIZACION

CARGA LECTIVA AVANCE PERIODO PREVISTO DE DESARROLLO

Semanas del 16/03/2020 al 29/05/2020

BLOQUE 9

Q Es el hilo conductor de toda la asignatura
BLOQUE 6 Semanas del 30/03/2020 al 17/04/2020
BLOQUE 8 Semanas del 20/04/2020 al 8/05/2020

CARGA LECTIVA

RECUPERACION/CONSOL IDACION PERIODO PREVISTO DE DESARROLLO

BLOQUES 1,2,3 Semana del 11 al 15 de mayo
BLOQUES 4,5,7 Semana del 18 al 22 de mayo
BLOQUES 6,8,9 Semana del 25 al 29 de mayo

. METODOLOGIAS y PRINCIPIOS METODOLOGICOS

Incidir en metodologias activas que favorecen el aprendizaje significativo y la motivacién del alumnado.

Se mantienen los principios metodoldgicos expresados en la programacion: aprendizaje significativo, globalizado,
LEARNING BY DOING (aprender haciendo), aprendizaje servicio (ApS)... donde la docente coordinara, dirigird o

colaborara con las actividades sefialadas anteriormente pero en estos momentos de modo virtual.

Desde septiembre de 2019 el alumnado esta trabajando on line, a través de la plataforma Edmodo, donde estan
recogidos materiales basicos, de apoyo y de profundizacion en la biblioteca del grupo, y nos permite realizar una
evaluacion continua del proceso de ensefianza-aprendizaje que facilitard una comunicacion fluida entre la docente,
con cada alumno y con el grupo clase asi como los ajustes necesarios a esta programacion, el feed-back discente-

docente y del avance individual de cada estudiante.
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El grupo viene trabajando en el proyecto ¢Cudl es tu Vaca? Habiendo participado en un taller de la Diputacién
Provincial de Segovia donde se les solicita presentar una idea emprendedora que fomentard la economia y el
empleo local. Dicha idea se materializa en un modelo CANVA que toca todas las areas funcionales de la empresa
es decir, cada uno de los blogues de contenidos de la asignatura. Ademas el hecho de tener que comunicar
publicamente a través de TIC a una Administracion Local dicho trabajo es un cauce externo y excepcional de dar
valor y visibilidad a un trabajo escolar. Igualmente, se va a solicitar al alumnado que de modo virtual participe en
otros concursos de ideas emprendedoras tal es el caso de la Fundacién Villa de Pedraza:

http://sepulvedainnova.blogspot.com/2020/03/convocatoria-iv-premio-ideas-2020.html

o TAREAS, TRABAJOS, ACTIVIDADES O PRUEBAS A DESARROLLAR DURANTE ESTE
TERCER TRIMESTRE.TABLA DE DEDICACION DEL ESTUDIANTE A LA ASIGNATURA

Actividades globalizadas e integradoras adaptadas igualmente a los contenidos esenciales y orientadas a la

consecucion de las competencias imprescindibles

3 NIVELES DE ACTIVIDADES NO PRESENCIALES

RECUPERACION de los aprendizajes trabajados y no adquiridos en los trimestres anteriores

TAREAS PRESCRIPTIVAS PARA EL ALUMANDO CON PARTE DE LA MATERIA PENDIENTE
- Relectura de los temas tedricos-préacticos en el libro de texto on line disponible en la aplicacién.
- Visionados de videos en youtube sobre clases de cada uno de los temas que tenga pendiente desde un
listado facilitado por la docente.
- Preguntas por escrito a la docente sobre aspectos no comprendidos.

- Elaboracién de mdltiples actividades on line para gestionar y motivar al alumnado a travées de la Web y
las Redes Sociales de la Asociacion de Alumnos #yodelezequiel.

o Videos, memes, carteles, folletos de concienciacion del alumnado del centro para que se quede
en casa, sigua formandose y mantenga una moral alta.

o Organizacion de una actividad del Dia del Libro, grabando su lectura de un texto de 45 y
escribiendo a la Consejeria de Educaciéon de Espafia en Washington y Canada para colaborar
en su | Jornada de lectura Colectiva en Espafiol.

o Elaboracién de una encuesta para pulsar el estado de &nimo de sus socios durante el estado de
alarma.

- Definicion del proyecto final de ¢, Cudl es tu Vaca?, presentacion del mismo a la Diputacion Provincial de
Segovia en el momento y forma que esta indique. Redaccion y envio de un correo electronico formal
ante la Administracion local.

- Definicién del proyecto final de la Fundacion Villa de Pedraza, presentaciéon del mismo a dicha entidad
del tercer sector en el momento y forma que esta indique. Redaccién y envio de un correo electrénico
formal ante un agente econémico empresarial.

CONSOLIDACION de los aprendizajes vinculados a los contenidos esenciales establecidos en esta adenda

TAREAS VOLUNTARIAS PARA EL ALUMANDO CON LA MATERIA SUPERADA

- Matriculacion en un curso MOOC de entre los facilitados por la docente para cursar de modo individual y
asincroénico, de formacion libre en materia de administracion y gestion empresarial de validez académica
y profesional.

- Escucha de un video motivador de grandes emprendedores y elaboracién de una reflexion de la
conferencia escuchada.

AVANCE en los aprendizajes vinculados a los contenidos curriculares trabajados integramente de forma no
presencial.

— En esta asignatura no hay ningtn alumno ni alumna con las evaluaciones anteriores sin recuperar.
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Canal de retorno peridédico de informacion al alumnado o sus familias sobre las actividades

desarrolladas: Se registrara, de forma individualizada, el nivel de desempefio y autonomia, asi como la actitud y

esfuerzo realizado. Dicho registro constituird el instrumento basico de evaluacion.

CANAL DE TEMPORALIDAD TIPO DE COMUNICACION
INFORMACION
Pagina Web del | Durante el tiempo de | General a la Comunidad Educativa especialmente a
centro confinamiento las familias.
Correo electronico de | Durante el tiempo de | Personal

la docente confinamiento

Edmodo Todo el curso escolar. Grupal: con instrucciones globales para el alumnado
Via principal durante el tiempo de | del curso.
confinamiento Personal: mediante escritos individualizados

reflejados en el feed-back de cada asignacion de
tareas con calificacion cuantitativas y observaciones
cualitativas. Incidiendo en premiar el esfuerzo, la

dedicacion y la resilencia.

Redes Sociales de la | Todo el curso escolar. El grupo ha creado sus propios canales de Twitter,

Asociacion de | Etapa de educacion no | Instagram y su propia pagina Web.

Alumnos presencial.

#yodelezequiel

Redes Sociales del | Todo el curso escolar.
IES

Gonzalez

El grupo remite a las cuentas oficiales del centro en

Ezequiel | Etapa de educacién no | Twitter, Instagram y pagina Web comunicaciones de

presencial. la vida académica y asociativa on line.

. SISTEMA Y CARACTERISTICAS DE LA EVALUACION

EVALUACION CONTINUA. ADAPTACION de instrumentos y criterios de evaluacién y calificacion

del proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado.

INSTRUMENTO/PROCEDIMIENTO PESO EN OBSERVACIONES
LA NOTA
FINAL
REGISTRO INDIVIDUALIZADO DE: INSTRUMENTO BASICO DE EVALUACION
e Nivel de desempefio
e Autonomia 40%
e Actitud
e Esfuerzo
) Se trata de valorar la creatividad, flexibilidad, trabajo
ELABORACION DEL PLAN DE EMPRESA 40% | en equipo, utilizacion de técnicas y procesos de
emprendimiento, marketing, financiaciony TIC.
PORFOLIOS DIGITALES DE LAS El porfolio complementa la evaluaciéon cualitativa del
TAREAS EN EDMODO Y SU 10% | registro individualizado, se recogen las evidencias
PARTICIPACION EN LAS RRSS objetivas de las tareas propuestas y realizadas.
) Se solicita un grado de autonomia y madurez del
AUTOEVALUACION 10% | alumnado, en el que sea protagonista y haciendo una
reflexion de su propio proceso de aprendizaje
TOTAL 100%
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EVALUACION FINAL Y SUS CRITERIOS DE CALIFICACION

Convocatoria ordinaria:

La valoracion global del alumnado se tendra fundamentalmente en consideracion los resultados de las
dos primeras evaluaciones y, a partir de ellos, se valoraran de forma positiva todas las actividades y
pruebas realizadas por el alumnado durante el tercer trimestre.

El proceso de evaluacion continua se establecera con base en tres niveles:

o | Implica la consecucion de los aprendizajes no adquiridos durante los dos primeros trimestres,
es decir la recuperacion de las citadas evaluaciones.

En esta asignatura todo el alumnado ha logrado los objetivos y retos propuestos, aun asi se han propuesto
tareas, canales y apoyos, recogidos en esta adenda, para que el alumnado implicado pueda tener la
oportunidad de repaso de los extremos que mas le interese, motive 0 necesite para continuar con el
aprendizaje a lo largo de la vida.

o Il. Implica la adquisicién de los aprendizajes determinados como minimos en las adaptaciones
realizadas en las programaciones didacticas.
o lll. Implica un desarrollo de trabajo autdbnomo por parte del alumnado en la profundizacién y

ampliacion de nuevos aprendizajes.

Se elaborara un informe de evaluacion donde se sefialaran los objetivos y competencias adquiridas y
no adquiridas, con la finalidad de disefiar un plan de refuerzo y recuperacion especifico, para el
alumnado que lo precise, que se desarrollaré en el curso académico 2020-2021. Hay que destacar que
esta materia es finalista y no tendré continuidad dentro del centro para el curso siguiente.

Convocatoria_extraordinaria: En esta materia, en la fecha de elaboracion de esta adenda, no hay
alumando que haya abandonado o no pueda continuar con su convocatoria ordinaria, pero si fuera el
caso se garantizaria a quien no haya podido superar en la Evaluacion Continua la asignatura, la
supere en los momentos que la Administracion Educativa prevea su realizacion.
- En el momento actual, se desconoce el periodo de tiempo en el que se va a realizar la evaluacion
extraordinaria de 2° de Bachillerato, en junio o en septiembre. En la misma se seguiran:

- Valorando el trabajo previo realizado hasta el momento.

- Se facilitara al alumnado un informe sobre los puntos que tiene que mejorar asi como una serie de
indicaciones de materiales para pueda de modo autonomo desarrollar esas carencias.

- Sele convocara a una prueba objetiva on line en el momento fijado por la administracién educativa.

- Se volvera a realizar una evaluaciéon continua, globalizadora, propedéutica y motivadora que le
facilite su continuacion de estudios en grados superiores de Formacion Profesional, en la
Universidad o le facilite la entrada en el mercado laboral

e Consideraciones finales

La presente Adenda a la programacion didactica esta sujeta a la legislacion vigente en el momento de su
elaboracion. Sufrird las modificaciones necesarias para adaptarse a los cambios que vayan surgiendo en cada

momento.




