Guia para el alumnado de Formacién Profesional, modalidad virtual

Acceso a la plataforma

Para acceder al ciclo en el que te hayas matriculado, escribe en la barra del
navegador, la direcciéon del Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Leén:

www.educa.jcyl.es. Siempre debe acceder a la plataforma de formacién por esta via.
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Para poder autentificarse, siempre deberas hacer clic en “Acceso privado”. Te

aparecera la siguiente pantalla:



Guia para el alumnado de Formacion Profesional, modalidad virtual

N educacyl

Nombre de Usuario y Contraseria.

Contrasena

Iniciar sesién

= No recuerdo mis datos de acceso,
« No tengo cuenta en el Portal.

» ;Puedo darme de alts?

+ Darse de alta,

Si es antiguo alumno del centro ya conoceras tus credenciales de acceso. En caso
de que no sea asi, puedes seguir las instrucciones que te apareceran después de

hacer clic en “No recuerdo mis datos de acceso” para recuperarlas.
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Si no has estado matriculado anteriormente en ciclos online vy, si esta
correctamente grabada tu matricula en el centro, podras recuperar igualmente tus
credenciales haciendo clic en “No recuerdo mis datos de acceso”. En este caso, no
conoceras tu cuenta del Portal (Nombre de usuario) pero podras introducir tu NIF.
Posteriormente, te llegara al correo electronico un cédigo de verificacién (recuerda,
este codigo no es la contrasena). Si la direccion de correo que aparece por
pantalla no es correcta, deberas ponerte en contacto con la Secretaria del centro
para que la corrijan.

Una vez introducido el cédigo de verificacién recibido en tu email (puedes copiar y
pegar dicho codigo en el espacio correspondiente) y, si has hecho clic en “Siguiente”,

obtendras tu usuario y contrasena.

En cualquier caso y, para evitar errores en la autentificacion y problemas en el
acceso al Portal, se recomienda:

- Nunca cambies la contrasefia dentro de la plataforma. En el caso de que
quieras cambiar la contrasefia debes hacerlo una vez autentificade en el Portal
de Educacién en el apartado “mis datos”.

- Puedes copiar y pegar la contrasefia desde el lugar donde la tengas guardada
o bien cambiarla por una mas sencilla de recordar. Nunca se deben dejar

espacios ni delante ni detras del nombre de usuario y contrasefia. 3



Si decides teclear las claves, ten cuidado con los caracteres similares (O y 0, |
y |, etc.). Se deben respetar mayusculas y minusculas. Si te equivocas varias
veces cierre la pagina y todas las ventanas del navegador y vuelva a
intentarlo.

Si utilizas el navegador Mozilla Firefox y tienes problemas para acceder, puede
que necesites afadir una excepcién de seguridad que permita entrar en la
plataforma. Encontraras un tutorial de cémo realizar esto en el Portal de

Educacion.

Nota: Para cuestiones técnicas y dudas acerca de la plataforma y acceso a la
misma contacta con el administrador. Tienes informacidon de cdmo hacerlo en la
columna derecha de la portada de la plataforma.

Si lo que tienes son dudas relacionadas con el desarrollo del curso, contenidos,
examenes, contacta con tu profesor/a o tutor/a correspondiente o con ella

coordinador/a de ciclos online de tu centro.

Si las credenciales escritas en el acceso privado del Portal de Educacion son

correctas, podras acceder al correo electronico, a la plataforma de FP _a distancia

u otros servicios en los que estés dado de alta, con sdélo hacer clic en el botdn

correspondiente.
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Una vez dentro de la plataforma, en la esquina superior derecha, te debe aparecer
tu nombre, ya que te autentificaste en el paso anterior.
Ademas, en la categoria de cursos, podras ver los diferentes Ciclos que componen la
oferta formativa:
Los mdédulos comunes a varios ciclos podras verlos en el apartado de “médulos

comunes a todos los ciclos formativos”.
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Pebes hacer clic en el Ciclo donde se hayas matriculado,
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Te apareceran todos los médulos que componen el Ciclo, asi como un tablon de
anuncios donde el coordinador de ciclo publicara informacion relevante acerca
del Ciclo. Solo podras acceder a los modulos en los que se haya matriculado. Si no
puedes acceder a alguno de los modulos en los que te has matriculado, contacta
con la persona coordinadora del ciclo. Puedes encontrarla en el citado tablon de
anuncios o poniéndote en contacto con el centro donde te has matriculado.

Cuando selecciones uno de los mddulos en los que te encuentres matriculado, te
aparecera la siguiente pagina. En ella encontraras todos los instrumentos necesarios
para que puedas seguir adecuadamente el moédulo.

Cada uno de los bloques y herramientas que aparecen, se describen en los
siguientes apartados.

MUY IMPORTANTE: Ten en cuenta que la matricula oficial en los

correspondientes médulos del ciclo es la que realizaste en el centro, por lo que debes
tener acceso a dichos médulos en la plataforma. En caso de discordancia entre los
médulos en los que te matriculaste y los que tiene acceso, por favor, ponte en contacto

con el centro. Asimismo, en caso de duda en la calificacion publicada en la

plataforma referida a un examen presencial, consulta con el/la correspondiente

tutor/a.
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